
INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:

1.
1.1 Nazwa jednostki

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

1.2 Siedziba jednostki

Osiek 81 A, 87-340 Osiek

1.3 Adres jednostki

Osiek 81 A, 87 – 340 Osiek

1.4 Podstawowy przedmiot działalności jednostki

Pozostała Pomoc Społeczna bez zakwaterowania, gdzie indziej niesklasyfikowana

2. Wskazanie okresu objętego sprawozdaniem

01.01.2018-31.12.2018

3. Wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne

nie

4. Omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i 
pasywów (także amortyzacji)

Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego:
1. Aktywa i pasywa wycenia się nie rzadziej niż na dzień bilansowy
2. Do środków trwałych zalicza się rzeczowe aktywa trwałe o przewidywanym okresie 

ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, kompletne, zdatne do użytku i  
przeznaczone na potrzeby Ośrodka lub oddane w używanie na podstawie najmu, 
dzierżawy lub innej umowy o podobnym charakterze, są to w szczególności:
a) nieruchomości – w tym grunty, budowle i budynki
b) maszyny, urządzenia
c) ulepszenia w środkach trwałych

3. Składniki majątkowe, których cena nabycia lub koszt wytworzenia są niższe od kwoty 
wymienionej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób 
prawnych: t.j. Dz. U. Z 2018 r. poz. 1036 z późn. zm. (aktualnie 3500 zł), a okres ich 
użytkowania wynosi co najmniej 1 rok, oraz są przeznaczone na potrzeby jednostki, 
zalicza się do pozostałych środków trwałych

4. Składniki majątkowe o wartości przekraczającej kwotę określoną w pkt 3 i 
przewidywanym okresie użytkowania krótszym niż rok nie są zaliczane do środków 
trwałych tylko do przedmiotów nietrwałych

5. Każdy środek trwały klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacją Środków Trwałych 
(KŚT)

6. Za wartości niematerialne i prawne uznaje się nabyte, nadające się do gospodarczego 
wykorzystania w dniu przyjęcia do używania:
a) autorskie prawa majątkowe, licencje
b) nabyte na potrzeby Ośrodka licencje do programów komputerowych o 
przewidywanym okresie użytkowania dłuższym niż rok, wykorzystywane na potrzeby 
jednostki i związane z prowadzoną działalnością

7. Wydatki poniesione na zakupione programy umarza się jednorazowo w miesiącu 
przyjęcia programu do używania (w wysokości 100% wartości początkowej(, w 
przypadku gdy:



a) zakupiona przez jednostkę licencja zezwala na użytkowanie programu 
komputerowego przez okres krótszy niż rok
b) cena nabycia programu jest na tyle niska, że nie przekracza ona kwoty 3500 zł

8. Do wartości niematerialnych i prawnych nie zalicza się programu komputerowego 
( systemu operacyjnego) zakupionego wraz z komputerem, bez którego komputer nie 
byłby urządzeniem kompletnym i zdatnym do użytkowania – nie spełniłby zatem 
definicji środka trwałego

9. Za wartość początkową środka trwałego przyjmuje się:
a) cenę nabycia – w przypadku nabycia w drodze kupna – jest to rzeczywista cena 
zakupu
b) koszt wytworzenia – w przypadku wytworzenia we własnym zakresie – za który 
uważa się koszty  pozostające w bezpośrednim związku z wykonaniem (montażem, 
ulepszeniem)  środka trwałego oraz koszty dostosowania budowlanego 
(montowanego, ulepszanego) środka trwałego do użytkowania, mogą to być m.in.:
- wartość zużytych składników rzeczowych i usług obcych
- koszty wynagrodzeń za pracę na rzecz pracowników i innych osób zatrudnionych 
przy budowie
- inne koszty dające się zaliczyć do wartości wytwarzanych składników majątkowych
c) wartość godziwą – w przypadku nabycia środka trwałego w drodze darowizny lub w 
inny nieodpłatny sposób – przyjmuje się wartość z dnia nabycia określoną na 
podstawie przeciętnych cen stosowanych w danej miejscowości w obrocie składnikami 
majątkowymi tego samego rodzaju i gatunku z uwzględnieniem ich stanu i stopnia 
zużycia. Jeżeli środki nabyte tą drogą wymagają montażu, to ich wartość powiększa 
się o wydatki poniesione na montaż. Wartość początkową środków trwałych 
podwyższa się, jeżeli uległy ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, 
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji – o sumę wydatków poniesionych na 
ulepszenia

10. Podstawowym narzędziem do ewidencji środków trwałych jest Księga Środków 
Trwałych

11. W Ośrodku prowadzi się ewidencję wartości niematerialnych i prawnych bez względu 
na wartość początkową w wydzielonej Księdze wartości niematerialnych i prawnych. 
Wartości niematerialne i prawne o wartości poniżej 3500 umarzane są w 100% w 
momencie ich oddania do użytkowania. Amortyzacji podlegają nabyte nadające się do 
gospodarczego wykorzystania w dniu przyjęcia do używania licencje o wartości 
początkowej poniżej 3.500 zł. Okres dokonywania odpisów amortyzacyjnych od 
wartości niematerialnych i prawnych w postaci licencji na programy komputerowe nie 
może być krótszy niż 24 miesiące, dlatego stawka amortyzacji rocznej dla licencji na 
programy wynosi 50% rocznie i jest dokonywana jednorazowo.

12. Ewidencję pozostałych środków trwałych, zwanych dalej wyposażeniem prowadzi się 
ręcznie w księgach inwentarzowych, z podziałem na grupy inwentarzowe 
uwzględnieniem ilości i wartości początkowej tych środków. W ewidencji pozostałych 
środków trwałych ujmuje się: wyposażenie pomieszczeń i sprzęt o wartości od 350 zł 
do 3.499 zł oraz bez względu na wartość początkową: meble, dywany, stoliki, krzesła, 
szafy itp.

13. Środki trwałe Ośrodka podlegają amortyzacji. Odpisów amortyzacyjnych od składników
majątkowych, których wartość w dniu przyjęcia do używania jest wyższa od kwoty 
określonej w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych, dokonuje się drogą 
systematycznego, planowanego rozłożenia ich wartości początkowej na ustalony okres

14. Odpisów dokonuje się, począwszy od pierwszego miesiąca następującego po 
miesiącu, w którym środek trwały został wprowadzony do ewidencji, przy czym 
wysokość odpisów ustala się na początku za cały okres ich dokonywania

15. zakończenie amortyzacji następuje nie później niż z chwilą zrównania wartości 
odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartością początkową składników 
majątkowych lub postawieni ich w stan likwidacji, sprzedaży albo stwierdzenia 
niedoboru.

16. Od składników majątkowych, których wartość początkowa z dnia przyjęcia jest równa 
lub niższa od kwoty wymienionej w ustawie od podatku dochodowym od osób 
prawnych, odpisów amortyzacyjnych dokonuje się jednorazowo w miesiącu oddania 
ich do użytkowania

17. Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne wycenia się według cen nabycia lub 



kosztów wytworzenia lub wartości przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) 
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne, a także odpisy z tytułu trwałej utraty wartości

18. Należności wycenia się w kwocie wymagalnej zapłaty, z zachowaniem zasady 
ostrożności, czyli po uwzględnieniu odpisów aktualizujących ich wartość, które 
uwzględnia się na dzień bilansowy

19. Zobowiązania wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty, czyli do kwoty głównej 
zobowiązań dolicza się odsetki wynikające z otrzymanych od kontrahentów not 
odsetkowych, jeżeli takowe wystąpią

20. Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia się według wartości 
nominalnej

21. Pozostałe aktywa i pasywa wycenia się według wartości nominalnej
22. Wartość należności aktualizuje się uwzględniając stopień prawdopodobieństwa ich 

zapłaty poprzez dokonanie odpisu aktualizującego nie później niż na dzień bilansowy. 
23. Wartość należności aktualizuje się, gdy nie ma żadnych szans na ich odzyskanie.

W przypadku należności wymagalnych dotyczących świadczeń z funduszu 
alimentacyjnego dopuszcza się 100% odpisu należności.

24. Należność od dłużników alimentacyjnych są należnościami wątpliwymi, które w całości 
aktualizuje się poprzez dokonanie zbiorowego odpisu aktualizującego

25. Ustala się metodę wyceny należności z uwagi na wiek należności oraz możliwość jej 
spłacenia zależnie od okresu zalegania
a) do 12 miesięcy zalegania z płatnością – brak odpisu aktualizującego
b) powyżej 12 miesięcy zalegania z płatnością niespłacone w ciągu roku obejmującego
odpis – odpis aktualizujący w wysokości 100% odpisu

26. Dokonane odpisy aktualizujące wartość należności pomniejsza się o wartość 
otrzymanych wpływów z tytułu ich należności poprzez sporządzenie polecenia 
księgowania w momencie zapłaty należności przez dłużnika

27. Należności umorzone, przedawnione lub nieściągalne zmniejszają dokonane 
uprzednio odpisy aktualizujące ich wartość

28. Wynik finansowy w Ośrodku ustalany jest zgodnie z wariantem porównawczym 
rachunku zysków i strat 

29. Ewidencja kosztów działalności podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont tj. 
według rodzajów kosztów i jednocześnie w podziałkach klasyfikacji budżetowej 
wydatków

30. Na wynik finansowy składa się: wynik ze sprzedaży, wynik z działalności operacyjnej, 
wynik z działalności gospodarczej, wynik zdarzeń nadzwyczajnych, wynik brutto.

5. Inne informacje

Sprawozdanie finansowe zostało sporządzone przy założeniu kontynuacji działania.

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:
1.
1.1 Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych, zawierający stan aktywów na początek roku obrotowego, 
zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia 
wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego – podobne przedstawienie 
stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Zgodnie z załącznikiem nr 1

1.2 Aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje 
takimi informacjami

Brak danych

1.3 Kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość środków 



trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych 
aktywów finansowych

Nie dotyczy

1.4 Wartość gruntów użytkowanych wieczyście

Nie dotyczy

1.5 Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych
na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

Nie dotyczy

1.6 Liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz 
dłużnych papierów wartościowych

Nie dotyczy

1.7 Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku 
obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z 
uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek 
zagrożonych)
Odpisy aktualizujące wartość należności z tytułu funduszu alimentacyjnego:
Stan na początek roku obrotowego: 340.200,00 zł
zwiększenia: 365.150,00 zł
zmniejszenia: 1.226,14 zł
stan na koniec roku obrotowego: 704.123,86 zł
Odpisy aktualizujące odsetki od funduszu alimentacyjnego:
Stan na początek roku obrotowego: 140.656,06 zł
zwiększenia: 157.367,28 zł
zmniejszenia: 1.285,40 zł
Stan na koniec roku obrotowego: 296.737,94 zł
Odpisy aktualizujące wartość należności z tytułu zaliczki alimentacyjnej:
Stan na początek roku obrotowego: 88.168,50 zł
zwiększenie: 88.168,50 zł
zmniejszenia: -
Stan na koniec roku obrotowego: 176.337,00 zł
Razem stan na  koniec roku: 1.177.198,80 zł

1.8 Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, 
zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym

Nie dotyczy

1.9 Podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, przewidywanym 
umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty:

a) Powyżej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy

b) Powyżej 3 do 5 lat

Nie dotyczy

c) Powyżej 5 lat

Nie dotyczy

1.10 Kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami 



podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing 
finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub 
leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

1.11 Łączna kwota zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę 
gwarancji i poręczeń , także wekslowych, niewskazanych z bilansie, ze wskazaniem 
zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

Nie dotyczy

1.12 Łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę 
gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewskazanych w bilansie, ze wskazaniem 
zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

Nie dotyczy

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę 
czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością 
otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

Rozliczenia międzyokresowe: 8.123.652,31 zł
Pozostało do zapłaty: 3.023.323,30 zł

1.14 Łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewskazanych w bilansie

Nie dotyczy

1.15 Kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

Nagrody jubileuszowe –  16.686,00 zł
Ekwiwalent za urlop – 2.433,28 zł

1.16 Inne informacje

Nie dotyczy

2.
2.1 Wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

Nie dotyczy

2.2 Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które 
powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy

2.3 Kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości 
lub które wystąpiły incydentalnie  

Nie dotyczy

2.4 Informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe 
podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodów budżetowych 

Nie dotyczy



2.5 Inne informacje 

Nie dotyczy

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę 
sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy

…………………………….. ………………………… ……………………………
(główny księgowy) (rok. miesiąc, dzień) (kierownik jednostki)



GŁÓWNE SKŁADNIKI AKTYWÓW TRWAŁYCH 2018 Załącznik nr 1

L
p.

Nazwa grupy
rodzajowej składnika

aktywów trwałych

Wartość 
początkowa - 
stan na początek
roku obrotowego

Zwiększenie wartości 
początkowej

Ogółem 
zwiększenie 
wartości 
początkowej 
(4+5+6)

Zmniejszenie wartosci 
początkowej

Ogółem 
zmniejsze
nie 
wartości 
początko
wej 
(8+9+10)

Wartość 
początkowa - 
stan na koniec
roku 
obrotowego 
(3+7-11)

Umorzenie - 
stan na 
początek roku 
obrotowego

Zwiększenia w ciągu roku 
obrotowego

Ogółem 
zwiększenie 
umorzenia 
(14+15+16)

Zmniejszen
ie 
umorzenia

Umorzenie - stan 
na koniec roku 
obrotowego 
(13+17-18)

Wartość netto składników aktywów
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stan na 
początek roku 
obrotowego 
(3-13)

stan na koniec 
roku obrotowego 
(12-19)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

1.

WARTOŚCI 
NIEMATERIALNE I 
PRAWNE 23 912,07 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 23 912,07 23 912,07 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 23 912,07 0,00 0,00

2. ŚRODKI TRWAŁE 5 871,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5 871,60 5 871,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5 871,60 0,00 0,00

1) Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2) Budynki i lokale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3)
Obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4)
Kotły i maszyny 
energetyczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

5)

Maszyny, urządzenia i
aparaty ogólnego 
zastosowania 5 871,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5 871,60 5 871,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5 871,60 0,00 0,00

6)

Maszyny, urządzenia i
aparaty 
specjalistyczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

7)
Urządzenia 
techniczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

8) Środki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

9)

Narzędzia, przyrządy, 
ruchomości i 
wyposażenie, gdzie 
indziej 
niesklasyfikowane 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3.
ZBIORY 
BIBLIOTECZNE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

RAZEM 29 783,67 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 29 783,67 29 783,67 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 29 783,67 0,00 0,00


